
 

 

 

¿Cómo configurar una cuenta de correo electrónico en 
Microsoft Outlook para Mac OS? 

 
1. Seleccione Outlook > Preferencias > Cuenta. 
2. Haga clic en el signo más (+) > Nueva cuenta. 
3. Escriba su dirección de correo electrónico > Continuar. 

 

4. Escriba la contraseña > Agregar cuenta. (La pantalla podría tener una apariencia 
diferente de la que se muestra aquí, 

 

  



 

 

 

5. Si agrega una cuenta IMAP o POP, puede que se le dirija a esos sitios y se le pida 
permiso para que Outlook acceda a su correo, contactos y calendarios. Haga clic 
en Permitir para continuar. 

 

6. Seleccione Listo para empezar a usar Outlook 2016 para Mac. 
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